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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén Skoly pro
Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodi¢l s timto fddem provedou
vychovatelky SD pii zapisu déti do SD. Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb., 0 zajmovém vzdelavani.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou V
roding. Cinnost SD neni pouhym pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
Skolniho vyu€ovéni, fidi se samostatnou pedagogikou volného ¢asu 74kt mladsiho Skolniho v€ku. Hlavnim
poslanim SD je zabezpe&eni pravidelné zajmové, vychovné a vzdélavaci ¢innosti, odpodinku a rekreace
74k1, Gastedné také dohledu nad zaky. Cinnost $kolni druZziny je uréena pro Zaky prvniho stupné zakladni
Skoly.
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. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupci ve

Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci
ve Skole

Prava zaki

Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma prdvo na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi.

Zak ma pravo byt seznadmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve SD.

Z4k ma pravo ucastnit se ¢innosti v ramci Skolni druziny a vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za
stanovenych podminek.

74k ma pravo na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.
74k ma pravo pozadat o pomoc pii feeni problémi vychovatelku $kolni druZiny.
Povinnosti zZaki

Do odpoledni $kolni druziny prichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim tfidnich
ucitelek. Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, pfeda déti vychovatelce do SD ucitelka, kterd vyucovala
posledni hodinu. Dochazka je zavazna a Zak do SD Fadné dochazi.

Zak se ve SD chova slusné k dospélym i jinym zakim 8koly, dba pokyni pedagogickych a
provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad a fad SD.

74k chodi vhodné a ¢&isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti, véetnd celoroéniho
pobytu venku.

74k udrzuje prostory SD v &istoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.

V probéhu ¢innosti SD Zaci z bezpeénostnich divodd neopoustéji skolni budovu bez védomi
vychovatelek.

Z4ci chrani své zdravi i zdravi jinych osob.
Zak nenosi do SD piedméty, které by mohli ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo jinych osob.

Zv1aste hrubé slovni a imyslné fyzické ttoky zakt vi¢i ostatnim zaktim a pracovnikiim SD se vzdy
povazuji za zavazné poruSeni povinnosti.

r v r

Pii poruseni povinnosti stanovenych timto fadem SD lze podle zdvaZnosti poruseni Zakovi ulozit:

1.3.

pisemné napomenuti vychovatelky SD

Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni ¥ad a cCinnost Skolni druZiny, miZe byt rozhodnutim
feditele ze §kolni druZiny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento
zak soustavné néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych divodi.

Skola neprodlené oznami kazefisky postih a jeho diivody prokazatelnym zptisobem Zakovi a jeho
zakonnému zastupci.

Povinnosti zakonnych zastupcu

ZZ informuje vychovatelku SD o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani.

ZZ oznami SD kontaktni idaje a dal$i udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo
bezpecnost zéka a zmény v téchto udajich.

ZZ pisemn¢ omluvi ptipadny odchod zaka v jinou dobu nez je stanovena v zapisnim listu.
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. Provoz a vnitfni rezim Skoly

Ve SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje ptihlasovani
a odhlasovani zakt, vybirani poplatkli, pfedavani informaci zdkonnym zastupciim, vyfizovani
namétu a stiznosti. Vedouci vychovatelka a vychovatelky jsou podiizeny zastupci Feditele Skoly.
PiihlaSovani a odhlaSovani Zaku a podminky uplaty
Piihlasovani a odhlaSovani 74k ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodi¢a zaka.
Prijeti ucastnika ke vzdélavaci a vychovné Ccinnosti Skolni druziny, kterd se uskutecnuje
pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci Cinnosti se rozhoduje pouze na
zaklad¢ vyplnéni zapisniho listu pro dany Skolni rok. Soucasti pfihlasky je pisemné sdé¢leni
zékonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu tcastnika ze Skolni druziny.
O zarazeni Zaki do SD rozhoduje vyhradné reditel Skoly.

Uplata je splatna nejpozd&ji do data uréeného feditelem $koly. Skola ptijima platby bezhotovostnim
zpusobem — prevodem. Kazdému ditéti je pro ucely plateb ptfidélen variabilni symbol. Vedouci
vychovatelka téz pravideln¢ kontroluje placeni thrady v soucinnosti s vedenim Skoly, pokud jsou
zakonni zéstupci v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, vedouci
vychovatelka SD o tom uvédomi feditele $koly. Reditel $koly mize rozhodnout o piipadném
vylouceni zéka ze Skolni druZziny.

Dochazka

Cinnost $kolni druZiny je uréena p¥ednostné pro ZiKky prvniho stupné — SD se napliiuje nejvyse
do podtu 150 zaku (tj. schvalené kapacity SD) od 1. roéniki postupné vyse az do nejvyssiho poétu
ucastnikd, ktery stanovuje feditel Skoly vzhledem k hygienickym a bezpe¢nostnim pozadavkim,
prednostné jsou do SD zatazovani déti matek samozivitelek a zaméstnanych rodici.

Zakonni zastupci Zaka prihlaseného k zajmovému vzdélavani sdéli pisemné rozsah dochazky
Zaka a zpiusob odchodu Zaka ze SD; tyto tdaje jsou zaznamenany na zapisnim listu.

Omluvu nep¥itomnosti zéka ve SD, odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud ma Zik odejit ze SD
jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listu, sdéli zakonni zastupci
tuto skute¢nost SD pisemné& nebo po telefonické domluvé a nasledné SMS se zakonnym zastupcem
S dostate¢nym predstihem.

V t¥idni knize, zapisnim listu a dochazkovém listé je zaznamenavana dochazka ditéte do SD.
Provoz a organizace ¢innosti

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci innost danou $kolnim vzdélavacim programem pro
Skolni druZinu.

Provozni doba SD je kazdy pracovni den od 6.30 do 7.35 hod (dochézka déti mozna do 7.15 hod)
a od 11.40 do 16.00 hod. Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro vyzvedavani déti a
odchody déti stanoveny tyto doby:

= po ukonéeni vyudovani (dle rozvrhu tiid) pied predanim zakt do SD

= 12.30 hod

= 13.30 hod

* 0d 14.30 hod prubézné

Oddéleni SD jsou v ramci odpoledniho provozu od 15.30 hod postupné spojovana.

Cinnost SD se od 15.30 hod p¥esouva do budovy I. stupné (,,stara budova®) a zde i kon&i sviij
provoz v 16.00 hodin.
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Po prichodu zikonného zastupce dité neprodlené odchazi ze SD a zakonny zastupce piebira
odpovédnost, vyplyvajici z povinnosti dohledu nad ditétem.

Ukonéeni provozu SD je v 16.00 hodin. P¥i nevyzvednuti zdka do stanovené doby uréenou osobou,
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce zaka a osoby uvedené
v zapisnim listu SD. Pokud je tento postup bezvysledny:

a. kontaktuje vedouci vychovatelku,
b. vedeni skoly,

c. pozada o pomoc Policii CR, ktera toto dile fe$i s pracovnikem OSPOD, ktery vykonava
pracovni pohotovost

Pri opakovaném véasném nevyzvednuti je mozné vylouceni ditéte z dochazky do SD.

SD vyuZiva pro svou odpoledni &innost vlastni prostory uceben v budové I. a Il. stupné - 2
ucebny v piizemi, 2 ucebny v 2. patfe budovy I. stupné (,,stard budova®) a 1 ucebnu Vv ptizemi
budovy Il. stupné (,,nova budova“). Pocet oddéleni SD a vyuziti uéeben pro provoz SD uréuje feditel
Skoly podle poctu piihlasenych déti.

Pro ranni p¥ichody déti (ze viech odd&leni SD) jsou dle podtu déti uréeny uéebny v piizemi
budovy L. stupné (,,stard budova*) u€ebny €. 3 a €. 4, v ptipad¢ potteby ucebna ¢. 17.

K venkovnim aktivitim mimo budovu je vyuzivano Skolni hfisté se sportovnim arealem, détskymi
prolézackami a piskovi$tém a zahradka s rostlinami, stromy a ptisttesSkem.

K vychazkam je vyuzivano zejména ptirodni okoli Skoly OlSiny.

Do odpoledni §kolni druziny prichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim ucitelky, ktera
s nimi ukoncila dopoledni vyucovani.

Zakonni zastupci ditéte a daldi navitévnici, aZ na vyjimky, do budovy $koly a ucebny SD
nevstupuji.

Konzultace (chovani Zika a jiné) s vychovatelkami SD jsou moZné po predeslé domluvé.

. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Oddé¢leni se naplituji nejvyse do poétu 30 acastniki.

Vsichni Zici se chovaji p¥i pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Zakim je povoleno v dobé SD zdrZovat se v prostorach budovy Skoly pouze na
dobu nezbytné nutnou pro prevléknuti v Satn€ nebo cesty na WC.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu déti ve Skolni budové nebo mimo
budovu pii akci poradané SD, dité hlasi ihned bez odkladu vychovatelce nebo pedagogickému
dozoru. Vychovatelky $kolni druZiny provedou prokazatelné pouceni Zaki v prvni hoding
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakul, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakd provede
vychovatelka zaznam do t¥idni knihy. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem ¢&innosti §kolni
druZiny.

Vychovatelky SD sleduji zdravotni stav Zika a v piipadé ndhlého onemocnéni zéka informuji bez
zbytecnych pritaht vedeni Skoly a zakonného zastupce postizené¢ho zédka. Nemocny zak muze byt
odesléan k 1¢katskému vySetteni ¢i oSetieni jen v doprovodu zdkonného zastupce. Pti urazu poskytnou
74kovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti ofetieni Zika lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni koly a
vyplni zdznam do knihy uraz, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamt
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.
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»  Vsechny vychovatelky SD jsou p¥i vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu $koly povinny
prihliZzet k zakladnim fyziologickym potifebam Zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zdkim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

»  Vychovatelky SD uvoliiuji Z4ka pouze na pisemnou zadost nebo po telefonické domluvé a nasledné
SMS se zdkonnym zastupcem S dostateénym predstihem.

» Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (t€locvicna, Skolni kuchyika, PC ucebna...), Fidi se prisluSnymi
ady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni 0 BOZP a zdznam o poudeni je uveden v
ttidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

= Porizovani zvukovych a obrazovych zaznami osob bez jejich svoleni je v rozporu se $kolnim
Fadem. NaruSovani ¢innosti mobilnim telefonem (pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako
ptestupek proti Skolnimu fadu.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany zaki

= U kaZdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku Skoly, majetku zaku, ucitelt ¢i jinych
0sob Zakem je vyZadovana uhrada od zakonnych zastupci Zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pii
zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit nahradu Skody o dal$im postupu rozhodne vedeni Skoly.

r

= Ztraty véci hlasi Zici neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zabezpedeni svych
véci.

= Do SD Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce. Cenné véci a vlastni hratky do SD nenosi, v
opacném pripadé si za tyto véci dité ruci samo. Hodinky, Sperky apod. maji neustdle u sebe,
mobilni telefony maji uschovany ve Skolni aktovce - v pfipad€ nutnosti mohou Zaci na zaklade
zadosti sdélené vychovatelce telefon pouzit.

= Zaci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

= Zaci ve SD jsou povinni Fadné pecovat o propijéeny majetek Skoly, ochrafiovat jej pied ztratou a
poskozenim.

® Pii nahlaSeni kradeZe Zakem se o udalosti pofidi zaznam na zaklad¢ vypovédi poskozeného. O
dal§im postupu rozhodne vedeni Skoly.

v Benatkach nad Jizerou dne 1.9. 2023

Mgr. Ladislav Bydzovsky
teditel Skoly



